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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

-

.
NOMBRE : Francisca Alfaro Duarte

RUT : / j /

PERIODO QUE INFORMA: 1 al 23 de gnhero de 2024 / / -

N° DE BOLETA : 64 / MONTO BRUTO: $ 651.666 /

PROGRAMA : Programa de Promocién y Fortalecimiento de [a Organizacién e
ldentificacién Territorial

ITEM : 215.21.04.004.001 // CENTRO DE COSTO: 04-06.91.05 /
CARGO : Apoyo Profesional dg'Programa de Promocién y Fortalacimiento de

las Organizaciones e Identificacién }erritorial )

FUNCIONES (seglin contrato).” /

1. Apovyar el cumplimiento de los ijetivos del programa.

2. Participar en [as reuniones de/planificacidn, evaluacién y atencién segun determine la
jefatura del departamento.

3. Apoyo al agguimiento de los planes, programas o lineas de intervencién en el
territorio. /-

4. Atencidny orieigf%cién permanente a las organizaciones, como también apoyo en la
actualizacion dgjinformacién relacionada a los usuarios y organizacione$ vinculadas al
programa.

5. Recepcionar y’ﬁerivar oportunamente a las redes pertinentes.

6. Ejecutar plan de trabajo dirigidos a los usuarios, vinculados a los objetivos del
programa,

7. Difundir fjlg‘ comunidad informacién sobre las caracteristicas y beneficios del
programa,

8. Apoyar en la generacidn de ag.e"ﬁda territorial de las diversas dreas del programa-y
coordinacidn intérsectorial. 4

9. Apoyo engla Postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Ggbierno
Central. /

10. Participacion en jomajgas de capacitacion que fortalezcan el desarrollo del
programa e institucional.

11. Apoyo en la ejecucidn de las actividades y metas aso,eiéclas al programa.

/
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12. Participar de las aé’tividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo

Comunitario. .
Actividades del mes ¥ f
N° Descripcion § j‘/ Medio L
verificador /
1 Visitas a terreno y posterior sistematizacion % Fotografia «# |
2 Revisién Documentacion de Rendicion para subvencién

universal 2023 y subvencion tradicional

Fotografia /

Planilla Excel /

\\\\\ \ N

3 Gestién de cartas de requerimientos (insumos? permisos,
comodatos, etc.) Y o/ p
4 | Creacion y actualizacién de bases de datos y carpetas de Pantallazo //
trabajo 7 A
5 | Orden de documentacion, carpetas y archivés del programa Fotografia /|
6 |Reuniones de planificacion afio 2024 ﬂ Fotografia ¥
7 Asistencia a actividad cultural Fotografia
| Flrma cn hario ]/Elﬁﬁa j#fe directo | Jefe dep‘ak'c\
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